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woj. £las OGLOSZENIE O NABORZE KANDYDATOW NA WOLNE
STANOWISKO URZEDNICZE
W URZEDZIE GMINY KRUPSKI MEYN

Krupski Mlyn, dnia 14.12.2007 r.

Urzad Gminy Krupski Miyn
ul, Krasickiego 9
42 — 693 Krupski Mtyn

WOJT GMINY KRUPSKI MEYN
oglasza nabor kandydatow na stanowisko:
podinspektora ds. lokalowych w Referacie Gospodarki Komunalnej 1 Mieszkaniowej.

1. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem urzedniczym (zgodnie z opisem danego
stanowiska).
a) wymagania niezbedne:
- obywatelstwo polskie,
- wyksztalcenie $rednie lub wyzsze odpowiedniej specjalno$eci umozliwiajace
wykonywanie zadan na obejmowanym stanowisku (budownictwo, administracja) ,
- znajomo$¢ obowiazujacych przepisow prawa w zakresie obstugi gospodarki lokalowej,
kpa,
- pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni z praw publicznych,
- nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo umyslne,
- posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku
b) wymagania dodatkowe:
- 3 lata pracy - przy wyksztalceniu srednim
- zaswiadczenia potwierdzajace ukonczone kursy, szkolenia, seminaria,
- znajomo$¢ obstugi komputera
2.Zakres zadan wykonywanych na stanowisku (zakres czynnosci wskazanych przez
kierownika referatu)
1.Przygotowanie umow na dostawe energii elektrycznej do budynkdw.
2 Przygotowanie  propozycji rocznych planéw  remontowych dla  zasobow
mieszkaniowych.
3.Prowadzenie ksiazek obiektéw budowlanych a w szczegdlnosci przestrzeganie wpisow
okresowych kontroli budynkdw, aktualizowanie wykazu przeprowadzanych remontéw w
budynkach.
4 Przygotowywanie umow na wykonawstwo robot budowlanych, elektrycznych, wodno-
kanalizacyjnych, teletechnicznych, gazowych, zgodnie z ustawg o =zamowieniach
publicznych.
5.Przyjmowanie i rejestrowanie zgloszen najemcow i wlascicieli lokali o awariach i nadzér
nad ich bezzwiocznym usuwaniem w ramach czynnosci objetych zakresem czynnosci.
6. Wspdlpraca z mistrzem kominiarskim w zakresie rocznych przegladow, biezacej
konserwacji oraz nadzoér nad usuwaniem awarii przewodéw kominowych.
7 .Nadzdr nad prawidlowym odbiorem sygnalu telewizyjnego w lokalach, w tym:



- zglaszanie awaril,
- przygotowanie rocznych planéw remontdéw teletechnicznych,
- przygotowywanie w terminie, zgodnie z umowg rozliczen z tytutu rozprowadzania
programéw telewizyjnych, podmiotom posiadajacym stosowne uprawnienia.
8.Rejestrowanie wnioskéw lokatoréw dotyczacych remontéw w lokalach.
9.0pisywanie 1 rejestracja rachunkow 1 faktur dotyczacych wykonania ustug i robdt
budowlanych.
10.0bshuga komputera — maszynopisanie w ramach czynnosci objetych zakresem.
11.Prowadzenie rejestru faktur z dostawy energii elektrycznej dla kazdego budynku
oddzielnie.
12.Prowadzenie wymaganej przepisami sprawozdawczosci.
13.Pracownik zobowigzany jest do wykonywania takze innych zadan niz okreslone
powyzej, na polecenie bezposredniego przeloZzonego.
3. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny,
b) zyciorys (CV),
¢) kserokopie $wiadectw pracy,
d) kserokopie dyplomow potwierdzajgecych wyksztalcenie,
e) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach,
f) oryginal kwestionariusza osobowego.
4. Dokumenty nalezy sklada¢ w sekretariacie Urz¢gdu Gminy Krupski Miyn do dnia
28 grudnia 2007 r. (termin nie moze by¢ krdtszy niz 14 dni od dnia opublikowania
ogloszenia w BIP i na tablicy ogloszen)
Z dopiskiem: DOTYCZY NABORU NA STANOWISKO PODINSPEKTORA D/S
LOKALOWYCH
badz przesta¢ poczta na adres:

Urzad Gminy Krupski M}yn
ul. Krasickiego 9
42 — 693 Krupski Miyn

z dopiskiem: jak wyzej

Dokumenty, ktére wplyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.
Informacje o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Krupski Miyn.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klaunzuly: Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z 29.08.1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pozn. zm.) oraz ustawa z 22.03. 1999 o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z p6ézn. zm.)
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