ZARZĄDZENIE Nr 0152/90/07

Wójta Gminy Krupski Młyn

z dnia 9 listopada 2007 r.

 w sprawie procedury załatwiania spraw z zakresu dostępu do informacji publicznej

w Urzędzie Gminy Krupski Młyn 

Na podstawie art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 z późn. zm.) 

Zarządza się co następuje:

§1

Wprowadza się „Zasady postępowania przy udostępnianiu informacji publicznej w Urzędzie Gminy Krupski Młyn ” stanowiące załącznik Nr 1 do niniejszego Zarządzenia.

§2

Wykonanie Zarządzenia powierzam Sekretarzowi Urzędu Gminy

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Załącznik Nr 1

 


do Zarządzenia  Nr 0512/90/07

Wójta Gminy Krupski Młyn 

z dnia 9 listopada 2007 r

Zasady postępowania przy udostępnianiu informacji publicznej w Urzędzie Gminy Krupski Młyn.

Rozdział I

Zasady udostępniania informacji publicznej

§ 1

1. Prawo dostępu do informacji publicznej przysługuje każdemu obywatelowi.

2. Informacje publiczne udostępniane są zgodnie z zasadami określonymi w niniejszym dokumencie oraz w ustawie z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz.1198 z późn. zm.).

3. Prawo do uzyskania informacji publicznej obejmuje uprawnienia w zakresie:

· uzyskiwania informacji, w tym informacji przetworzonej w takim zakresie,        w jakim jest to szczególnie istotne dla interesu publicznego,

· wglądu do dokumentów urzędowych, w tym protokołów z posiedzeń Rady Gminy oraz Komisji Rady.

· wstępu na posiedzenia Rady Gminy oraz Komisji Rady.

4. Udostępnianie informacji publicznej następuje poprzez:

· informacje i ogłoszenia w Biuletynie Informacji Publicznej.

· złożenia przez zainteresowaną osobę wniosku. 

· wywieszenie informacji na tablicach ogłoszeń w miejscach ogólnie dostępnych

· zapewnienie wstępu na posiedzenia Rady Gminy w Krupskim Młynie i jej komisji oraz udostępnianie materiałów dokumentujących ich posiedzenia.

5. Informacji dziennikarzom wszystkich mediów udziela Wójt Gminy lub jego Zastępca.

6. Kierownicy komórek organizacyjnych Urzędy zapewniają dostęp do informacji publicznej w zakresie działalności danej komórki.

7. Informacje publiczne udzielane są bezpłatnie, z wyjątkiem przypadków określonych  w § 7.

§2

1. W celu powszechnego udostępniania informacji publicznej Urząd Gminy Krupski Młyn publikuje je w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP).

2. Kierownicy komórek organizacyjnych Urzędu odpowiadają za sprawne i terminowe przekazywanie informacji publicznych podlegających udostępnieniu w BIP z zakresu działania danej komórki oraz nadzorują w tym zakresie pracę podległych pracowników.

§ 3

1. Informacje udostępniane są na wniosek osoby zainteresowanej.

2. Informacje udostępniane są bez zbędnej zwłoki nie później jednak niż w terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku o udostępnienie informacji publicznej. Według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszych zasad. Informacji udziela właściwa merytorycznie komórka organizacyjna Urzędu.

§ 4

1. Odmowa udzielenia informacji publicznej oraz umorzenie postępowania o udostępnienie informacji następuje w drodze decyzji administracyjnej.

2. Decyzję, o której mowa w ust.1 wydaje Wójt Gminy Krupski Młyn.

3. Projekt decyzji, o której mowa w ust. 1 przygotowuje właściwa  merytorycznie komórka organizacyjna Urzędu i przedstawia do podpisu Wójtowi Gminy.

Rozdział II

Formy przekazywania informacji publicznych

§ 5 

1. Informacje publiczne mogą być przekazywane wnioskodawcom w następujących formach:

· dostęp do przeglądania informacji w Urzędzie

· kserokopie

· w formie elektronicznej :

· dyskietka 3,5

· CD- ROM

· inne formy:

· przesłanie informacji pocztą elektroniczna na wskazany adres

· przesłanie informacji pocztą  na wskazany adres

· Odbiór osobiście przez wnioskodawcę

2. Udostępnianie informacji w formie elektronicznej odbywa się wyłącznie na nośnikach będących w posiadaniu Urzędu Gminy Krupski Młyn.

Rozdział III

Opłaty za udostępnianie informacji publicznej

§ 6

Dostęp do informacji publicznych jest bezpłatny w formach:

1) informacja ustna,

2) wgląd do dokumentów w miejscu przechowywania,

3) wstęp na posiedzenia Rady Gminy oraz Komisje Gminy,

4) wywieszenie informacji na tablicach ogłoszeń,

5) przesłanie informacji nieprzetworzonej pocztą elektroniczną.

§ 7

1. Dostęp informacji w pozostałych formach jest płatny i wynosi :

1) kserokopia jednej strony formatu A4- 0,50 zł, kserokopia dwóch stron        formatu A4-0,75 zł,

2) kserokopia jednej strony formatu A3 - 0,60 zł, kserokopia dwóch stron       formatu A3 - 0,85 zł.

3) wydruk jednej strony formatu A4 - 0,50 zł, wydruk jednej strony              formatu  A3 - 0,60 zł.

4) przegranie informacji na dyskietkę stanowiącą własność Urzędu Gminy -1,10 zł, 

5) przegranie informacji na płytę CD-ROM stanowiącą własność Urzędu Gminy - 1,30 zł,

6) przesłanie informacji pocztą – koszt kserokopii lub wydruku komputerowego plus koszty przesyłki pocztowej.

2. Opłaty wnoszone są do kasy Urzędy Gminy za pokwitowaniem lub na rachunek bankowy Urzędu Gminy.

Rozdział IV

Ograniczenia w sprawie dostępu do informacji publicznej.

§ 8

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu:

1. W zakresie i na zasadach określonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych, ustawy o ochronie danych osobowych oraz innych aktach regulujących zasady dostępu obywateli do informacji i danych.

2. Ze względu na prywatność osoby fizycznej lub tajemnice przedsiębiorcy. Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach pełniących funkcje publiczne, mających związek z pełnieniem tych funkcji, oraz przypadku gdy osoba fizyczna lub przedsiębiorca rezygnują z przysługującego im prawa.

Rozdział V

Postanowienia końcowe

§ 9

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym dokumencie obowiązują postanowienia ustawy z dnia 6 września 2001 roku o dostępie do informacji publicznej (Dz. U Nr 112, poz.1198 z późn. zm.).

Załącznik Nr 1

 do Zasad postępowania przy udostępnieniu 

 informacji publicznej w Urzędzie Gminy Krupski Młyn

.........................................





........................................

.........................................

dane wnioskodawcy

.....................................

Miejscowość, data

Urząd Gminy

ul. Krasickiego 9

42 - 693 Krupski Młyn 

WNIOSEK O UDOSTĘPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ


Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z późn. zm.) zwracam się z prośbą o udostępnienie informacji publicznej w następującym zakresie:

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

........................................................................................................................................

SPOSÓB I FORMA UDOSTĘPNIENIA INFORMACJI
:

· dostęp do przeglądania informacji w urzędzie

· kserokopie

· w formie elektronicznej:

· dyskietka 3,5

· CD-ROM

· inne formy:

· przesłanie informacji pocztą elektroniczną na adres:


· przesłanie informacji pocztą na adres:


· odbiór osobiście przez wnioskodawcę.


..............................................

Data i podpis wnioskodawcy

Urząd Gminy w Krupskim Młynie zastrzega prawo pobrania opłaty od informacji udostępnionych zgodnie z art. 15 ustawy o dostępie do informacji publicznej

Uwagi:


� właściwe pola należy zakreślić krzyżykiem





