Zarządzenie Nr 0152/12/05

Wójta Gminy Krupski Młyn

z dnia 10 marca 2005 roku

w sprawie: realizacji wniosków pokontrolnych

Na podstawie wystąpienia pokontrolnego Prezesa RIO w Katowicach z dnia 21 lutego 2005 roku, w związku z art. 9 ustawy z dnia 07 października 1992 roku o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 20011 r. Nr 55, poz. 577 z późn. zm.) 

zarządzam, co następuje:

§ 1

1. Polecam Zastępcy Wójta Gminy, Skarbnikowi i Sekretarzowi Gminy oraz wszystkim Kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych podjąć działania mające na celu stworzenie możliwości sporządzania sprawozdań budżetowych, bilansów jednostkowych oraz doprowadzenie formy prowadzenia gospodarki finansowej jednostek podległych do zgodności z przepisami  art.. 27 – 32 ustawy z dnia 25 października 1991r roku o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej (Dz. U. z 2001 r. Nr 13, poz. 123 z późn. zm.) mając na uwadze art. 4 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z późn. zm.), oraz § 4 ust. 1 pkt. 2 lit. b w związku z § 8 ust. 1 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 13 marca 2001 r. w  sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. z 2001 r. Nr 24, poz. 279 z późn zm.) z uwzględnieniem przepisów § 14 ust. 1 i 3 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 18 grudnia 2001 roku w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planu kont dla budżetu państwa, budżetu jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz. U. z 2001 r.Nr 1153, poz. 1752).

       Prace należy zakończyć przed 31 grudnia 2005 roku.

2. Polecam Zastępcy Wójta Gminy:

2.1.   W terminie do dnia 30 czerwca 2005 roku  ponownie dokonać rozliczenia dotacji udzielonej dla Klubu Sportowego „Nitron”, zgodnie z umową zawartą w dniu 01 stycznia 2003 r. 

2.2.   Okresowo, przy współudziale Kierowników referatów, dokonywać oceny sposobu wykonywania zadań merytorycznych.

3.   Polecam Skarbnikowi Gminy:

3.1.   Opracowanie do dnia 30 czerwca 2005 roku  szczegółowych zasad dotyczących:

3.1.1.   Ewidencjonowania, przypisów, odpisów, potrąceń z tytułu podatków na koncie 221 

            oraz   na kontach pochodnych.

3.1.2.   Kontroli i analizy bieżącego stanu należności, dokonywanych potrąceń, umorzeń i 

            zwolnień.

3.1.3. Ewidencjonowania przypisów i odpisów z tytułu podatku od nieruchomości.

3.1.4. Prowadzenia postępowań dotyczących umorzeń zaległości podatkowych.

3.1.5. Obiegu dokumentów finansowo – księgowych, ze szczególnym uwzględnieniem przepływu informacji między komórkami organizacyjnymi urzędu.

3.1.6. Kontroli i analizy bieżącego stanu i właściwej klasyfikacji dochodów budżetowych.

3.1.7. Ewidencji konta 240 w sposób pozwalający na ustalenie faktycznego stanu rozrachunków.

3.2. Dokonać wymaganej korekty sprawozdań rocznych Rb-PDP za 2003 rok, Rb-27S za 2003 rok i I półrocze 2004 roku i przekazać je do RIO w Katowicach do dnia 30 września 2005 roku.

3.3. W terminie do dnia 16 marca 2005 roku wszcząć postępowanie w celu ustalenia prawidłowej wysokości zobowiązań podatkowych za lata 2003 – 2004 z tytułu podatku od nieruchomości, podatnika o numerze karty kontowej 2846.

3.4. Terminowo regulować  zobowiązań wobec ZFŚS. Zgodnie z ustawą z 04 marca 1994 r. o zakładowym funduszu świadczeń socjalnych (Dz. U. z 1996 r. Nr 70, poz. 335 z późn. zm.).

3.5. Rozliczyć w terminie do dnia 30.09.2004 r. saldo konta 240 – „pozostałe rachunki”

            wg stanu na dzień 30 września 2003 roku.

3.6. Wyegzekwować od PEC  „Ciepłogaz”  Sp. z o.o. należną nam z tytułu uregulowanych  przez Gminę faktur, na kwotę 22.000,00 zł najpóźniej  do dnia 30 czerwca 2005 roku.

3.7. Dołożyć szczególnej staranności przy prowadzeniu ksiąg rachunkowych Urzędu Gminy, oraz przestrzegać przepisów ustawy z dnia 29 września 1994 r o rachunkowości (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z późn. zm.),  Standardów kontroli finansowej w jednostkach sektora finansów publicznych, opublikowanych w Dzienniku Urzędowym Ministerstwa Finansów z 2003 r. Nr 3, poz. 13. 

3.8. Wspólnie z inspektorem ds. informatyki, do dnia 30 czerwca 2005 roku, uzgodnić procedury w zakresie komputerowej ewidencji rozrachunków oraz opis systemu przetwarzania danych, zasad ochrony danych i ich zbiorów oraz metody numerowania dowodów księgowych, na podstawie których dokonuje się zapisów w dzienniku.

4. Polecam Sekretarzowi Gminy zweryfikowanie i dostosowaniu planu szkoleń do potrzeb Gminy.

5. Polecam Kierownikom poszczególnych referatów wg właściwości:

5.1. Bieżąco nadzorować i egzekwować stosowanie przez podległych pracowników obowiązujących przepisów, regulaminów, instrukcji i procedur.

5.2. Okresowo przeprowadzać wewnętrzne szkolenia sprawdzająco – przypominające o przepisach, regulaminach, instrukcjach i  procedurach, obowiązujących w ramach referatu i Urzędu.

5.3. Zgłaszania Sekretarzowi Gminy potrzeb w zakresie szkolenia podległych pracowników.

5.4. Okresowo dokonywać oceny sposobu wykonywania zadań merytorycznych przez podległych pracowników.

6. Polecam inspektorowi ds. informatyki:

6.1. Opracować do dnia 30 czerwca 2005 roku, i uzgodnić ze Skarbnikiem Gminy, opis systemu przetwarzania danych, zasad ochrony danych i ich zbiorów oraz metody numerowania dowodów księgowych, na podstawie których dokonuje się zapisów w dzienniku.

6.2. Opracować do dnia 30 czerwca 2005 roku, i uzgodnić ze Skarbnikiem Gminy, procedury w zakresie komputerowej ewidencji rozrachunków pozwalające na wykazywanie faktycznych stanów należności i zobowiązań kont rozrachunkowych jednostki.

7.  Polecam inspektorowi  ds. kontroli wewnętrznej aby plan kontroli wewnętrznej na rok 

        2005 wyraźnie obejmował wszystkie  jednostki podległe Gminy, a realizacja tego planu 

        spowodowała wypełnienie obowiązków wynikających z art.127 ust. 3 ustawy 

        o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148 z późn. zm.).

§ 2

Nadzór nad wykonaniem Zarządzenia będę sprawował osobiście.

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.

Wójt Gminy Krupski Młyn

                                                                                                        Jan Murowski

