UCHWALA NR XXV/175/16
RADY GMINY KRUPSKI MLYN

z dnia 29 grudnia 2016 r.

w sprawie okreslenia jednostki obslugujacej, jednostek obslugiwanych oraz zakresu obowiazkow
powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspélnej obstugi

Na podstawie art. 10b ust. 2 oraz art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz.U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.), na wniosek Wojta Gminy, Rada Gminy Krupski Mtyn uchwala co nastgpuje:

§ 1. Powierza si¢ Gminnemu Zespotowi Oswiatowemu w Krupskim Mtynie jako jednostce obslugujace;j,
prowadzenie wspolnej obstugi nastepujacych jednostek organizacyjnych Gminy Krupski Mtyn:

1. Przedszkole nr 1 w Krupskim Mtynie;

2. Zespot Szkot w Krupskim Mtynie;

3. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Potepie.

§ 2. Jednostki wskazane w § 1 sg jednostkami obstugiwanymi.

§ 3. 1. Jednostka obslugujaca zapewnia jednostkom obstugiwanym, o ktéorych mowa w § 1, obstuge w
nastgpujacym zakresie:

1) realizacji zadan gtdéwnego ksiggowego,

2) obstugi finansowo-ksiegowej w zakresie:
a) naliczanie 1 wyptate wynagrodzen, zasitkow i innych naleznosci dla pracownikow,
b) prowadzenie dokumentacji placowej pracownikéw obstugiwanych jednostek,
¢) wykonywanie zadan ptatnika w zakresie podatkow i pochodnych od wynagrodzen,
d) wykonywanie zadan zwigzanych z ubezpieczeniem spotecznym pracownikow,

e) sporzadzanie dokumentacji ptacowej dla pracownikow przechodzacych na emeryturg, rente¢ lub inne
$wiadczenia z zakresu ubezpieczen spolecznych,

f) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych poszczegdlnych jednostek obstugiwanych - wykonywanie
dyspozycji §rodkami pieni¢znymi zleconych przez ich dyrektorow,

g) prowadzenie rachunkowosci,
h) prowadzenie sprawozdawczosci,
i) rozliczanie i ksiegowanie wynikow inwentaryzacji prowadzonej w jednostkach obstugiwanych,
j) obstuga finansowo-ksiegowa Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
3) Prowadzenie akt osobowych dyrektoréw obstugiwanych jednostek.

4) Realizacja innych zadan bedacych zadaniami organu prowadzacego, a zleconych do prowadzenia Gminnemu
Zespotowi Oswiatowemu, w szczegolnosci:

a) prowadzenie bazy Systemu Informacji Oswiatowej dla dwoch podmiotow — Gminy Krupski Mtyn i
Gminnego Zespolu Oswiatowego,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli,

¢) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem ksztalcenia mtodocianych pracownikdéw, w tym
wydawanie decyzji administracyjnych,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem pomocy materialnej dla uczniow, w tym wydawanie
decyzji administracyjnych,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg konkursow na dyrektorow,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrola obowiazku nauki,

Id: B4503227-DC1D-41A9-AB03-4554284C2947. Podpisany Strona 1



g) prowadzenie spraw zwigzanych z dowozeniem uczniow do szkol,

h) obstuga finansowo-ksiggowa oraz koordynowanie dziatan w zakresie obslugi funduszu zdrowotnego dla
nauczycieli,

i) sporzadzanie zbiorczych wnioskéw i rozliczanie finansowe dotacji z WFOSIiGW i innych programoéw
rzagdowych (np. Zielona Szkota, Wyprawka Szkolna, dotacja podrecznikowa, dotacja na przedszkola,
Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa itp.)

j) obstuga finansowa projektow i programoéw wspotfinansowanych ze srodkoéw zewngtrznych.
§ 4. Wykonanie uchwatly powierza si¢ Wojtowi Gminy Krupski Miyn.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.

Przewodniczaca Rady Gminy

Réza Ochman-Szygula
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