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	Urząd Gminy  Krupski Młyn
ul. Krasickiego 9, 42-693 Krupski Młyn 
tel.: +48 (32) 285-70-16
fax: +48 (32) 285-70-77
e-mail: gmina@bip.krupskimlyn.pl

	Karta Informacyjna 

	
	Udzielanie informacji publicznej na wniosek

	
	I. Wymagane wnioski

· Wniosek o udzielenie informacji publicznej

	
	II. Wymagane załączniki 

· brak

	
	III. Dokumenty do wglądu
· brak

	
	IV. Opłaty
· za udzielenie informacji publicznej mogą być pobierane opłaty, jeżeli urząd będzie musiał ponieść dodatkowe koszty związane ze wskazanym we wniosku sposobem udostępnienia lub z koniecznością przekształcenia informacji na formę wskazaną we wniosku. Wnioskodawca powinien być poinformowany o wysokości opłaty (art. 15 pkt. 1 Ustawy o dostępie do informacji publicznej z dnia 6 września 2001 r., Dz.U. nr 112, poz. 1198 z późn. zm.).

	
	V. Przewidywany termin załatwienia sprawy

· niezwłocznie, nie później niż w terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku. Odmowa udostępnienia informacji publicznej następuje w drodze decyzji administracyjnej.

	
	VI. Miejsce i sposób załatwienia sprawy
· Wniosek należy złożyć osobiście w sekretariacie Urzędu Gminy (pokój Nr 19); listownie na adres urzędu: 42-693 Krupski Młyn ul. Krasickiego 9, faxem (032) 285-70-77 lub pocztą elektroniczną na adres gmina@bip.krupskimlyn.pl    

	
	VII. Odpowiedzialni
· Kierownicy komórek organizacyjnych Urzędu Gminy, każdy w zakresie dokumentów dotyczących działalności danej komórki.
· Sekretarz Gminy w zakresie dotyczącym organizacji i funkcjonowania urzędu. 
tel.: +48 (32) 285-70-16, 285-70-77 

	
	VIII. Tryb odwoławczy
· W przypadku odmowy udostępnienia informacji publicznej wnioskodawcy przysługuje odwołanie. Odwołanie od decyzji rozpatruje się w terminie 14 dni. 

	
	IX. Opłaty za odwołanie
· brak 

	
	X. Podstawa Prawna
· Ustawa z dnia 6 września 2001 r. – o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z 2001 r. z późn. zm.)

	
	XI. Uwagi
· na wniosku prosimy określić sposób w jaki informacja publiczna ma być udostępniona
· wiele informacji jest udostępnionych na stronie BIP Urzędu Gminy Krupski Młyn.            


