Zakcznik
do zaradzenia Nr 0050/37/14
Wojta Gminy Krupski Miyn
Z dnia 9 kwietnia 2014 roku

Nazwa zadania inwestycyjnego:
.Przebudowa placu zabaw, cgéw pieszych i skweru w Krupskim Mtynie — kolonia
Zigtek”

Zadanie realizowane przez Gmiprzy pomocy Urgdu Gminy.Srodki na realizagj zadania
pochoda zesrodkow wiasnych oragrodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich zgodnie z umpavprzyznanie pomocy

Nr 00311-6930-UM1230759/12

Do obstugi zadania shy rachunek bankowy w Banku Spoétdzielczym w Tworogwumerze
27 8466 0002 0000 2264 2000 0001.

| . Zasady ( Polityka) Rachunkowdci

1. Prowadzi s wyodrbniorn ewidencg ksiegowa srodkéw na realizagj w/w zadania
inwestycyjnego oraz wydatkow dokonanych z tyrbdkow, w sposOb unitiwiajacy
identyfikacg poszczegdlnych operacji kgowych.

2. Pracownicy stib finansowo-ksigowych zobowizani st dokonywa petnych, bieacych
i uzgodnionych ksgowax operacji gospodarczych w celu zapewnienia rzegelne
przedstawienia przeptywéw finansowych @minych z realizagj projektu.

3. Ksiegi rachunkowe prowadzi giw jezyku polskim, w siedzibie Uezlu Gminy Krupski
Miyn za pomog programu FK, poprzez wyoghnienie ewidencji ksgowej,
wprowadzajc wyodrbniony kod ksigowy dla wszystkich transakcji zag@anych z
projektem
Zapiséw w kstigach rachunkowych dokonuje: sia podstawiezrodiowych dowoddw
ksiggowych:

- zewrtrznych - wyagi bankowe, faktury, wnioski o ptaté®Lidera
- wewretrznych - dowody PK

4. Dla realizacji projektu ksgi rachunkowe obejmajzbiory zapisow ksgowych, obrotéw i
sald, na ktore skladgsgic:

- dziennik szczegotowy(ezciowy)

- ksigga gtébwna (konta syntetyczne obstugegj projekt ),

- ksiggi pomocnicze (ewidencja szczegotowa),

- zestawienie obrotow i sald kgi gtdbwnej oraz ksigi pomocnicze;j.

5. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, natointksesem sprawozdawczym jest okres
wynikapcy z przepisow o sprawozdawdeoa take okresy, o ktdrych mowa w umowie
w sprawie realizacji i finansowania projektu.



6. Zasady rozliczania koszt&nodkéw trwatych w budowie:

- dokumentacja projektowo-kosztowa

- koszty nadzoru audytorskiego i inwestorskiego

- koszty przeprowadzania badgeologicznych, geofizycznych i pomiaréw geodezgmy

- przygotowanie terenu pod budgwv szczegolngci koszty i optaty z tytutu usuetia
drzew, niwelacji i oczyszczania terenu, roekdwarté¢ nieumorzona zlikwidowana w
zwizku z budow srodkow trwatych, pomniejszona o przychody z likaal,

- budowa zaplecza tymczasowego na potrzeby seama nowych obiektéw, w zakresie
obcazajacym inwestora,

- koszty robét (i odpowiednie optaty wdowe) wykonanych w obiektach nzdeych do
innych aytkownikdéw, niezwgkszapcych wartdci uzytkowej ani przeznaczenia tych
obiektow w szczegoldoi koszty przeteenia instalacji, sieci uzbrojenia podziemnego i
naziemnego drég, linii przesytowych itp.),
koszty podrgy stuzbowych zwazanych z przygotowaniem i realiza¢gjudowysrodkow
trwatych,

- odsetki i prowizje od kredytow i ppczek oraz koszty ubezpieczenia i zabezpieczenia
kredytéw i payczek, a take innych zobowizan zachgnietych na realizagj projektu do
dnia przekazania do eksploatacji,

- odsetki z tytutu nieterminowych ptatw zobownzan naliczone zgodnie z umaw
dotycace okresu trwania projektu,

- ubezpieczenie w trakcie budowy w zakresielmoie obcizajacym inwestora,

- zal@enie stref ochronnych i koszty zaémia zieleni w czasie budowy obiektow,

- koszty transportu

- inne koszty paednie, ktdrych nie mma zaliczy bezpdrednio do wartéci okreslonego
obiektu inwentarzowego, ale pozostajw bezpérednim zwazku z realizag projektu

- VAT niepodlegajcy odliczeniu,

- przeprowadzania w ramach rob6t budowlano-mmomtgich prob monteowych maszyn,

- instalacji przewodow innych wdzen, jezeli naleznos¢ za te czynngci nie jest
uwzgkdniona w cenie robat.

Il . Zasady ewidencji ksigowej dla projektu

Wprowadza & nastpujace zasady prowadzenia ednej ewidencji ksigowej dla projektu
1. Klasyfikacja budzetowa

Dziat 926 - Kultura fizyczna

Rozdz. 92695 - Pozostata dziatatno

Zgodnie z rozpoggdzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 relgprawie
szczegotowej klasyfikaciji dochodow, wydatkowgychodow i rozchodow orazodkow
pochodzcych zazrodet zagranicznych ( Dz. U. Nr 38, poz.207 ze mnwarta cyfra
dodana do paragrafu rodzajowego wskaangdto sfinansowania wydatku.

W zwhzku z powyszym do ewidenciji realizacji projektu stosuje atlpowiednio:
- cyfre , 77 do wydatkow kwalifikowanych finansowanychRROW
- cyfre ,9” do wydatkow kwalifikowanych finansowanych g@dkow wiasnych gminy.

2. Organ Gminy Krupski Mtyn
W kskdze Organu zapisy kgjowe dokonywanedola na podstawie:
a) oryginatu wyeigu bankowego dokumentigego wptyw srodkéw Funduszu



b) sprawozdaRB — 28S o zrealizowanych wydatkach,

c) polece ksiggowania dla operacji zazanych z ewidengj planu finansowego projektu,

d) polece ksiggowania dla operacji zazanych z okresowym przekgowaniem
dochodow i wydatkow projektu

Konta bilansowe
133.000.00000.0000.00 - konto - Rachunekzbtid
223.000.00000.0000.00 - Rozliczenie wydatkowzetmvych

240.000.00000.0000.00 - Pozostate rozrachunki

134.000.00000.0000.00 - Zobawania finansowe
134..........ccceveeeo- Kredyt (obligatoryjnie)

901.000.00000.0000.00 - Dochody beli
901.926.92695.6207.40 dochody bet dla projektu realizowanego w ramach PROW

902.000.00000.0000.00 - Wydatki lzatu
902.926.92695.605(7,9).40 - z odpowiedrewart, cyfra - wydatki budetu dla projektu
realizowanego w ramach PROW

960.000.00000.0000.00 - Skumulowane wynikizsaid
961.000.00000.0000.00 - Wynik wykonania bei

Konta pozabilansowe
991 - Planowane dochody thadu
992 - Planowane wydatki bietu

Opis ksiegowania w organie
Ewidencja bilansowa
Przyktadowe ujecie operacji zwhzanych z realizacy projektu.

1. wptyw srodkéw z Funduszu 133/901
3. zaptata faktur 223/133
4. Sprawozdanie okresowe RB 28S 902/223
5. Wplyw odsetek z rachunku bankowego 133/901
6. Przeksigowanie roczne zrealizowanych dochodéw  901/961
7. Przeksigowanie roczne zrealizowanych wydatkow 961/902
8. Przeksigowanie w nagpnym roku budetowym

budetu wyniku 960/961
9. Kredyt (obligatoryjnie) 134/133
Ewidencja pozabilansowa
1. Planowane dochody projektu /991
2. Planowane wydatki projektu 992/

Rozwinkcie analityczne jak podano w opisie kont bilansdwyc

3. Jednostka budetowa — Urzd Gminy Krupski Miyn



W kskdze jednostki zapisy kgjowe dokonywaneddla na podstawie:

a) oryginatu wyeigu bankowego dokumentigego wptywsrodkow
na rachunek jednostki,

b) oryginaty faktur, rachunkow Ilub réwnaowgch dowoddéw ksigowych,

c) sprawozdaRB — 28S o zrealizowanych wydatkach,

d) polece ksiggowania dla operacji zazanych z ewidengj planu finansowego projektu,

e) polece ksiggowania dla operacji zazanych z okresowym przekgowaniem
dochodow i wydatkow projektu,

f) OT - przygciesrodka trwatego,

g) list ptac,

h) raportow kasowych,

i) umow w celu zaewidencjonowania zaagaaniasrodkow,

]) polecenie przelewu ( zaptata zobazeh),

k) polecé ksiggowania dla operacji zazanych z rocznymi przekgowaniami
wykorzystania dotacji, rozliczenia fusdu.

Konta bilansowe

011.002.00000.0000.00 srodki trwate

071.000.00000.0000.00 - umorzefriedkow trwatych i wartéci niematerialnych i
prawnych

080.007.00005.000.40 - Koszty inwestycji - @#yadowa placu zabawagiow pieszych i
skweru w Krupskim Mtynie — kolonia giek”

130 - Rachunek higecy jednostek bugetowych
130.926.92695.6057.40 wydatki pokrytedkami z Funduszu
130.926.92695.6059.40 wydatki pokrgtedkami wkasnymi (obligatoryjnie kredytem)

201.080................ - Rozrachunki z odbiorcami i dostami ,Przebudowa placu zabaw,
ciagoéw pieszych i skweru w Krupskim Miynie — kolordgtek

223.000.00000.0000.00 - Rozliczenia wydatkowzetmvych

800 .080.00000.0000.00 - Fundusz jednostki (inyegsy

810.926.92695.6057.40 - Dotacje betdwe ptatnéci z budietusrodkdw europejskich
orazsrodki z budetu na inwestycjesfodki Funduszu)

810.926.92695.6059.40 - Dotacje betdwe ptatnéci z budietusrodkow europejskich
orazsrodki z budetu na inwestycjestodki wkasne)

Konta pozabilansowe

980 - Plan finansowy wydatkéw hietowych

998 - Zaangamwanie wydatkéw budktowych roku bigacego

W przypadku potrzeby zastosowania niewymienionygbwyzej kont naley je tworzy w
analogiczny sposéb z opisu dla podstawowego Hant

Opis ksiggowania w jednostce

Przyktadowe ujecie operacji zwhzanych z realizacy projektu.
Ewidencja bilansowa

1. Przygcie faktury do realizaciji 080/201

2. Zasilenie wyodibnionego rachunku bankowego



( zapis rownolegty w organie) 130/223

3. Zaptata za faktgr 201/130
4. Zapis réwnolegtly przy zaptacie 810/800
5. Przygcie srodka trwatego OT 011/080
6. Zapis réwnolegty przekgjowanie funduszu

inwestycyjnego na fundusmdkdéw trwatych 800/800
7. Przeksjgowanie zrealizowanych wydatkow 223/800

8. Przeksigowanie wykorzystanej dotacji na inwestycje  800/810
Rozwinkcie analityczne jak podano w opisie kont bilansdwyc

[Il. Obieg i kontrola dokumentow.

Dowody kstgowe powinny by rzetelne, zgodne z rzeczywistym przebiegiem ofiekdéra
dokumentuyj, powinny by kompletne i bez kow rachunkowych. Oprocz ogdéinych cech
charakteryzujcych dowdd ksigowy na podstawie ustawy o rachunkdeipdowdd ksggowy
dotyczcy realizacji projektéw,Przebudowa placu zabaw, cagow pieszych i skweru w
Krupskim Miynie — kolonia Zi ¢tek” powinien zawier& nazwe zadania, w ramach ktérego
dokonywana jest operacja. Opis dokumentu powinieawigr& potwierdzenie
poszczegolnych etapow kontroli (merytorycznej, falmo-rachunkowej). Dowody powinny
by¢ zatwierdzone poprzez podpisanie, wraz z uwidocmndat, ponumerowane, powinny
zawierd dekretagi - adnotagi o sposobie gfia w ksggach rachunkowych, wskazanie
mieshca ksggowania, wskazanie kont kgiowych, na ktdrych dokonano zapisu oraz nadanie
numeru ewidencji kggowej, a take podpis osoby dokoragej wpisu do ewidencji.

Opis przedstawiaty zwiazek wydatku z projektem powinien zawi€i@ najmniej:

- numer umowy o dofinansowanie projektu,

- informacg, ze projekt jest wspotfinansowany (p@daazwe funduszu i programu)

- nazw zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofeavanie projektu

- inne zapisy wynikace z umowy o dofinansowanie.

Na dokumencie wskazuje¢spodstaw prawry oraz numer umowy zawartej w wyniku
postpowania o udzielenie zamédwienia publicznego.

W przypadku braku wystarczagj ilosci miejsca na dokumencie finansowym zamieszoza si
wszystkie niezbdne informacje na dodatkowej kartce papieru, ozsmacza jako zahcznik

do dokumentu finansowego nr .......... , @ na dokumenidemym zapis o trei:

,OPpIs niniejszego dokumentu zamieszczono naczatiku.”

Dokument i zajcznik naley trwale spac.

Wykaz podstawowych dokumentow &gowych i ich obieg.
1. Faktura zewretrzna otrzymana od wykonawcy realiacggo zadanie na podstawie
zawartej umowy 0 zamowienie publiczne
2. Polecenie przelewu
Stosuje si w celu przekazaniagrodkow na realizagjprojektu na zaptatzobowhzan
(faktury) oraz w celu dokonania zwrotu niewgkystanej dotacji (opcjonalnie). Polecenie
przelewu wystawia upowmiony pracownik Urgdu Gminy na podstawie dokumentu
uzasadniarego przygotowanie polecenia przelewu .

Polecenie przelewu zatwierdzago realizacji dwie osoby w sktadzie of@ym
w bankowej karcie wzorow podpiséw oséb upemianych do skiladania dyspozyciji



finansowych. Przelewu dokonujeg¢sza pomog bankowego systemu elektronicznego.
Osobami  upowaionymi do akceptowania, zatwierdzania, zgmia indywidualnego
podpisu elektronicznego i przetransportowania gragektronicza sa pracownicy
wskazani w bankowej karcie wzoréw podpisow olxaujacych w Gminie Krupski Miyn.

3. Wyciag bankowy
Wyciag bankowy odzwierciedlagy przeptywy pienizne na rachunku bankowym
wspolnym dla Organu Finansowego Gminy i é#la Gminy Krupski Mtyn sprawdza pod
wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz llasedpowiedzialg za
zakwalifikowanie dowoddéw do ¢gia w kstgach rachunkowych jest Pani Celina Puchlik
zastpca Skarbnika Gminy, lub w zapstwie upowaniony pracownik Ksigowasci
finansowo-bugketowej.

4. Sprawozdania RB 28S o wydatkach projektu.
Sprawozdania RB-28S o wydatkach poniesionyzbzprUrad Gminy Krupski Miyn
w ramach projektu wgbnie sprawdza Skarbnik Gminy.
Sprawozdanie jest podstawystawienia przez Zagice Skarbnika Gminy CeligPuchlik
polecenia kggowania rozliczeniarodkéw na realizagjprojektu.

5. Polecenie ksgigowania

Wystawia s¢ w celu zaksigowania zrealizowanych wydatkéw projektu i innyctaze
ktére nie mog by¢ dokumentowane innym dowodem ¢gbwym a take w celu ugcia

w ewidencji Organu Finansowego Gminy KrupskiyMt planu dochodow i wydatkow
zwigzanych z realizagjprojektu. Pracownikiem upovmionym do wystawiania PK jest
Zastpca Skarbnika Gminy lub w zapstwie upowaniony pracownik ksigowasci
budretowe).

6. Dokument OT -przyjmuje s¢ wartg¢ srodka trwalego uzyskanego w wyniku
realizacji zadania na nagég¢k gminy.

Przechowywanie i archiwizowanie dokumentow

Dokumenty zwazane z ewidengjprojektu w kstiggach Organu Finansowego Gminy Krupski

Mtyn i jednostki Urzdu Gminy takie jak: polecenia przelewu, wagiibankowe, kopie

sprawozdania RB 28S o wydatkach, PK, wydruki om@zogtata dokumentacja, ktéra

powstata w siedzibie Ugdu Gminy Krupski Mlyn w zwizku z realizagj przez Urad

Gminy Krupski Mtyn projektu pn.:

.Przebudowa placu zabaw, cigébw pieszych i skweru w Krupskim Miynie — kolonia
Zietek”

beda przechowywane w siedzibie Wdu Gminy Krupski Miyn, ul. Krasickiego 9, do dnia

uptywu 7 lat od dnia przyznania pomaocy.

Oryginalty dowodow ksigowych dotyczacych projektu przechowywanea sv Referacie
Finansowym (bugzketowym) w czasie realizacji projektu, natomiastzaiaaczeniu Projektu
calas¢ dokumentacji o ktérej mowa powsj przechowuje giw archiwum Urzdu Gminy
Krupski Mlyn, znajdujcym sk w siedzibie budynku.

Procedura Kontroli Finansowej projektu.
Dla zapewnienia prawidtowegoggja w ewidencji Organu Finansowego Gminy Krupski
Mtyn oraz w jednostce realizigej zadania:




.Przebudowa placu zabaw, cigébw pieszych i skweru w Krupskim Miynie — kolonia
Zi¢tek”

— konieczne jest wykonanie czyrseokontrolnych przez rej wymienionych pracownikow
Urzedu Gminy w Krupskim Miynie

1. Celina Puchlik — Zagbca Skarbnika Gminy (w zagistwie upowaniony

pracownik ksigowasci budzetowej)

a) kontrola merytoryczna, formalno-rachunkowaigow bankowych,

b) kontrola dokumentéw zakwalifikowanych deaia w ksegach rachunkowych Organu

c) kontrola formalno-rachunkowa pretyjch faktur, rachunkéw lub innych réwnosveych
dowodow ksigowych

d) kontrola operacji bankowych wykonanych dretektroniczia

e) kontrola stanu rozliczenieodkow finansowych przeznaczonych na realig@acpjektu
na podstawie sprawozdania RB 28 S o wydatka

f) kontrola stanu dokumentéw przekazanych @biarum Urzdu Gminy w Krupskim
Mtynie

g) kontrola dokumentéw zakwalifikowanych deaia w kstgach rachunkowych jednostki
Urzdu Gminy

h) kontrola formalno-rachunkowa zémych wnioskéw o ptatrio

i) kontrola formalno-rachunkowa rozliczenialaaia i przekazania rozlicaelo instytucji
finansujcej,

j) kontrola formalno-rachunkowa przgjasrodka trwatego OT.

2. Lucyna Kaminska-Kwiek — Skarbnik Gminy w zgosttwie Celina Puchlik- Zagbca
Skarbnika Gminy
a) kontrola dokumentéw stanawych podstaw wystawienia polecenia przelewu,
b) kontrola pod wzgtem formalnym sprawozdaRB 28S o wydatkach na realizacj
projektu ,
c) kontrola przygotowanych poldgceésiggowania dotycgcych dochoddéw i wydatkow
projektu,
d) kontrola kompletri@i dokumentu przed zatwierdzeniem do przelaniaptaty
e) kontrola wykonywana w ramach ogolnego nadfioansowo-ksigowego w zakresie
ewidencji operacji dotygzych projektu w ksigach Organu i jednostki Ugdu Gminy.

3. Danuta Pries — Kierownik referatu inwestycjidownictwa, geodezji, rolnictwa,
Iesnictwa, gospodarki gruntami i ochrodpdowiska (w zagpstwie upowaniony
pracownik referatu.

a) kontrola merytoryczna przyych faktur, protokotéw odbioru roboét, kosztorysow
powykonawczych

b) kontrola zaangawaniasrodkow,

c) kontrola ujcia wydatkow,

d) kontrola stosowania procedur zamaéwpeblicznych

e) kontrola merytoryczna Zionych wnioskéw o ptatrio

f) kontrola merytoryczna rozliczenia zadanmaekazania rozliczejednostki finansujcej

g) kontrola merytoryczna przgjiasrodka trwatego OT.



